Informações úteis

1) Acompanhe abaixo modelo de oficio que visa facilitar o preenchimento do seu requerimento, portanto poderá ser necessário ajustes de acordo com a necessidade de sua solicitação;

2) Procure diminuir espaço para que sua solicitação utilize o mínimo de página possível, pois o sistema de Requerimento On-Line não aceita arquivo com tamanho superior a 1Mb;

3) Preenchido os campos necessários, imprima, assine e digitalize sua solicitação em PDF;

4) Preencha os dados do sistema de Requerimento On-Line, anexe o arquivo ou os arquivos criados, incluindo aqueles que devem acompanhar a solicitação e clique em “enviar”.

4.1) Você poderá optar por anexar um único arquivo que inclua todos os documentos ou anexar um arquivo para cada documento, dependendo da forma que foram digitalizados os seus documentos;

5) Após a pré-analise do seu requerimento por servidores da Diretoria de Incentivo à Cultura, será enviado e-mail de confirmação da validação de sua solicitação, acompanhe no seu e-mail este retorno.

Dica: Quando for digitalizar seu requerimento, faça em “escala de cinza” e “em baixa resolução” (verifique o manual do seu scanner). Não esqueça de digitalizar seus documentos em PDF, o sistema não reconhece outra extensão.

OFÍCIO DE SOLICITAÇÃO DE CÓPIA
Nome do Empreendedor: .....................................................................................................
*Nome do Projeto: ................................................................................................................

(*caso sua solicitação não envolva projeto cultural, deixar sem preencher o campo)

Solicito cópia de documento do projeto informado, conforme segue abaixo.
(   ) Parcial do processo (informe a(s) página(s):...................................... 
(   ) Cópia do projeto (formulário1 e resolução de aprovação2);

(   ) Contrato do Fundo Municipal da Cultura3;

(   ) Certidão de Enquadramento do Mecenato Subsidiado4;

(   ) Inteiro teor de processo - informe tipo da cópia: (    ) física (    ) digital5;

(   ) Outros (__________________)
1A partir de 2016, os projetos inscritos podem ser acessados, por login, no Sistema SISPROFICE / 2,3e4Antes de fazer sua solicitação, verifique na aba Documento Administrativo no Sistema SISPROFICE a disponibilidade do mesmo / 5Exceto quando formalmente solicitado à fotocópia física, preferencialmente, verifique de requerer cópia digital.
Justificativa 
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Curitiba, ...../...../.....

____________________________________________
Assinatura do empreendedor ou terceiro autorizado 
Nome: 

CPF.:
e-mail:
Observações:

1) Tratando-se de solicitação em nome de terceiros, para retirada das cópias, deverá ser apresentado autorização ou procuração original que comprove a legitimidade para a solicitação e documento de identidade.
2) Devido a limitação de tráfego de dados, para cópia digitalizada de documento que ultrapassar 4Mb, poderá ser solicitado o comparecimento do interessado com mídia removível pendrive para o fornecimento da cópia, por questões técnicas não são aceitos CD/DVD.

3) Para ressarcimento dos materiais utilizados, o interessado deverá providenciar o pagamento das custas, a ser depositado na conta corrente n.º 209900-4, agência n.º 3793-1 do Banco 001 – Banco do Brasil, em favor de Fundação Cultural de Curitiba – CNPJ 75.123.125.0001/08.
3.1 VALORES PARA RESSARCIMENTOS DOS MATERIAIS UTILIZADOS, CONFORME DECRETO Nº 2.428/2023
	FORMATO DOCUMENTO
	PAPEL ATÉ 100 FOLHAS
	PAPEL ACIMA DE 100 FOLHAS
	DIGITAL ATÉ 100 FOLHAS
	DIGITAL ACIMA DE 100 FOLHAS

	VALOR POR FOLHA
	R$ 0,22
	R$ 0,45
	R$ 0,16
	R$ 0,32


4) Após a recepção da solicitação será comunicado, por e-mail, o valor das custas a ser depositado. Somente após a confirmação do pagamento será procedida a cópia digital ou a fotocópia física do documento
5) É responsabilidade do empreendedor fotocopiar a prestação de contas antes da entrega da mesma. 

6) Antes de solicitar fotocópia, verifique no sistema SISPROFICE (www.sic.cultura.pr.gov.br), a partir do seu login, a documentação disponível no seu projeto, na aba Documentos Administrativos.
